
ค ู่มือการ ใช ้งาน Google Classroom ส าหร ับอาจารย์  

สถาบันเทคโนโลยไีทย – ญี่ปุ่น 

 

 

1.  ลงชื่อเข้าใช้งาน โดยใส่ E-mail ของอาจารย์ แล้วคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

2. ใส่ Password ของอาจารย์แล้วคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

การ เข้าลงทะเบียนเข้าใชง้าน Google Classroom 

 

 



3. ไปที่มุมขวาบนของ Gmail คลิกปุ่ม “Google Apps”  แล้วเลื่อนลงไปด้านล่างสุดจะพบเมนู 

“Classroom” จากนั้นคลิกเข้าไป 

 

4. หากเข้าใช้ครั้งแรกจะพบกับเมนูด้านล่างนี้ ให้เลือก E-mail ที่เป็น @tni.ac.th แล้วคลิกปุ่ม 

“CONTINUE” 

 

 



5. ปรากฏหน้าต่างของ Google Classroom 

 

 

 

การสรา้ง Google Classroom  

1. คลิกปุ่มเครื่องหมายบวก  ที่มุมบนขวา แล้วเลือกสร้างชั้นเรียน “Create Class” 

 
2. กรอกข้อมูลในการสร้างชั้นเรียน 

- ชั้นเรยีน (Class name) ชื่อชั้นเรียน หรือชื่อวิชา 

การสรา้ง Google Classroom  

 

 



- กลุ่ม (Section) ชื่อกลุ่มเรียน หรือเวลาเรียน 

- รายละเอยีด (Subject) รายละเอียดสั้นๆ ของชั้นเรียน หรือวิชา 

- ห้อง (Room) ชื่อห้องเรียน 

เม่ือท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ด าเนินการคลิกปุ่ม “Create” 

 

3. หน้าจอการท างานของ Google Classroom ดังภาพ 

 

 

 

 



การแชร ์เอกสาร ให้นักศ ึกษา  

1. เลือกแท็บ “Share something with your class” หรือคลิกปุ่ม “Reuse post”  

 

2. จากนั้นใส่ข้อมูลรายละเอียดที่จะแจ้งให้นักศึกษาทราบ โดยสามารถเพ่ิมไฟล์เอกสารได้หลากหลาย

ช่องทาง เช่น Google Drive, Link, File, YouTube เป็นต้น เม่ือใส่ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “Post” 

 

การแชรเ์อกสารให้นกัศกึษา  

 

 



การมอบหมายงาน / การบ้าน (Create Assignment)  

     การมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้านในรายวิชาบน Google Classroom มีขั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้  

1. คลิกที่แท็บเมนู “Classwork” เลือก “Create”  

2. จากนั้นคลิกที่ เลือก “Assignment”  

 

3. ใส่รายละเอียดข้อมูล จากนั้น “Assign” 

 

หมายเลข 1 บอกชื่อวิชาที่จะมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน หากมีวิชาเดียวกันแต่สอน คนละกลุ่ม ใช้เนื้อหา

เดียวกันผู้สอนสามารถเลือกอีกกลุ่มได้จากส่วนนี้ เพ่ือประกาศ พร้อมกันในครั้งเดียว โดยไม่ต้องเสียเวลาประกาศที

ละกลุ่ม  

หมายเลข 2 ผู้สอนสามารถก าหนดได้ว่าจะแสดงให้ผู้เรียนเห็นทั้งหมด หรือเห็นเฉพาะบางคน  

หมายเลข 3 หัวข้อของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน  

หมายเลข 4 รายละเอียดหรือค าแนะน าของการมอบหมายงานหรือการสั่งการบ้าน  
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การมอบหมายงาน / การบ้าน (Create Assignment)  

 

 



หมายเลข 5 ก าหนดช่วงระยะเวลาในการมอบหมายงานหรือสั่งการบ้าน  

หมายเลข 6 สามารถเรียกใช้ไฟล์ที่เก่ียวข้องจาก Google Drive ได้ 

หมายเลข 7 สามารถแชร์ลิงค์ที่เก่ียวข้องเพ่ิมเติมได้ 

หมายเลข 8 หากมีเอกสารหรือเนื้อหาที่เก่ียวข้องก็สามารถด าเนินการแนบไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ได้ 

หมายเลข 9 สามารถแชร์ VDO จาก YouTube ได้ 

 

การสรา้งค  าถาม (Question)  

การสร้างค าถามในรายวิชาบน Google Classroom จะสามารถสร้างได้ทีละข้อเท่านั้นแต่ไม่สามารถ 

จัดเป็นกลุ่มของค าถามได้มีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้  

1. คลิกที่แท็บเมนู “Classwork” เลือก “Create”  

2. จากนั้นคลิกเลือก “Question”  

 

3. ใส่รายละเอียดข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “Ask” 
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การสรา้งค  าถาม (Question)  
 

 



หมายเลข 1 บอกชื่อวิชาที่จะสร้างค าถาม หากมีวิชาเดียวกันแต่สอนคนละกลุ่ม ใช้เนื้อหาเดียวกันอาจารย์สามารถ

เลือกอีกกลุ่มได้จากส่วนนี้ เพ่ือประกาศพร้อมกันในครั้งเดียว โดยไม่ต้องเสียเวลาประกาศทีละกลุ่ม  

หมายเลข 2 อาจารย์สามารถก าหนดได้ว่าจะแสดงให้นักศึกษาเห็นทั้งหมด หรือเห็นเฉพาะบางคน  

หมายเลข 3 หัวข้อของค าถาม  

หมายเลข 4 รายละเอียดหรือค าแนะน าของค าถามที่สร้างขึ้น  

หมายเลข 5 ก าหนดช่วงระยะเวลาในการมอบหมายงานหรือสั่งการบ้าน  

หมายเลข 6 เลือกประเภทของค าถามจะเป็นค าตอบสั้นๆ หรือ ตัวเลือก  

หมายเลข 7 ก าหนดให้นักศึกษาสามารถตอบกลับได้อย่างเดียวหรือสามารถแก้ไขได้หรือได้ทั้งสอง  

หมายเลข 8 สามารถเรียกใช้ไฟล์ที่เก่ียวข้องจาก Google Drive ได้ 

หมายเลข 9 สามารถแชร์ลิงค์ที่เก่ียวข้องเพ่ิมเติมได้ 

หมายเลข 10 หากมีเอกสารหรือเนื้อหาที่เก่ียวข้องก็สามารถด าเนินการแนบไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ได้   

หมายเลข 11 สามารถแชร์ VDO จาก YouTube ได้  

 

 

1. การเพ่ิมนักศึกษาเข้าร่วมชั้นเรียน มีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

โดยสามารถ Invite ได้ 2 วิธีคือ 

- คลิกที่แถบเมนู “People”  

- วิธ ีที่ 1 อาจารย์เลือกเมนู Student แล้วคลิกปุ่ม  “Invite student”  

 

 

การ เพิม่นกัศกึษาเข้ารว่มช ัน้

เร ียน   

 

 



- จากนั้นใส ่E-mail นักศึกษาเข้าร่วมชั้นเรียน แล้วคลิกปุ่ม “Invite”  

 

- วิธ ีที่ 2 ด้านล่างในแถบของ Class code จะมีตัวอักษรและตัวเลขผสมอยู่ในนั้นคือ “รหัสทีเ่ขา้ใชใ้น

ช ั้นเรยีน” อาจารย์สามารถน ารหัส Class code ให้นักศึกษา Invite ได้ 

 

 



2. รหัสเข้าชั้นเรียน หรือ Class code สามารถเปลี่ยนใหม่ได้โดยคลิกที่ ไอคอน  “Setting” มุมขวา 

 
3. แล้วเลื่อนลงมาหัวข้อ General  สามเหลี่ยมด้านหลัง Class code แล้วคลิกปุ่ม “Reset” รหัสเข้าชั้น

เรียนก็จะถูกเปลี่ยนโดยการสุ่มขึ้นมาใหม่ หรือหากไม่ต้องการใช้รหัสเข้าชั้นเรียน สามารถคลิกปุ่ม 

“Disable” เพ่ือปิดรหัสเข้าชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การสร้าง Link Google Meet ใหน้ักศึกษาเข้าร่วมชั้นเรียน มีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้  

1. เข้าหน้า Classroom ที่สร้างแล้วคลิกแถบเมนู “Stream” จากนั้นคลิกทีไ่อคอน  “Setting” มุมขวา 

 

2. แล้วเลื่อนลงมาหัวข้อ General  สามเหลี่ยมด้านหลัง Meet อาจารย์สามารถท าการ “Copy” หรือ 

“Reset” Link ได้ 

 

 

การสรา้ง Link Google Meet ส าหร ับการเรยีนการสอน   

 

 



3. ท าการเปิด Link ให้นักศึกษาสามารถ Join เข้าชั้นเรียนได้ โดยกด  ให้ไปฝั่งขวา เพ่ือให้แสดง 

Link ให้นักศึกษาในชั้นเรียนเข้าร่วม จากนั้นคลิกปุ่ม “Save” 

 

4. หน้าจอจะแสดง Meet link ที่จะให้นักศึกษาเข้าร่วมชั้นเรียน ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



5. เม่ือเข้า Link แล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม “Join now”  

 

6. อาจารย์เริ่มท าการสอนในชั้นเรียน 

 

 


